ГЛАВА VII
Реферирование и аннотирование иностранной специальной литературы
1. Реферирование иностранной специальной литературы
Под реферированием понимается процесс мысленной перера​ботки и письменного изложения читаемого текста; процесс, ре​зультатом которого является составление вторичного документа -реферата. Слово «реферат» латинского происхождения, однако по вопросу его возникновения до сих пор нет единого мнения. Одни считают, что слово «реферат» произошло от латинского «refere» -докладывать, сообщать, другие утверждают, что реферат получил распространение в средние века (VII-XV вв.) от латинского тер​мина «abstractus» со значением «выводить заключение».
В России термин «реферат» появился в настольном слова​ре Ф. Г. Толля, изданном в 1864 г., где определялся как «отноше​ние, докладная записка, изложение дела вкратце» (Т. 3. С. 301)*.
Первые попытки изучения теории и методики реферирования в нашей стране были предприняты в 20-30-е годы XX столетия. Как область практической деятельности, реферирование сформи​ровалось в недрах библиотечно-библиографической и журналист​ской практики. Наибольший успех достигнут в библиографии тех​нической литературы. В последние годы большой интерес прояв​ляется к реферированию иностранной специальной литературы.
* Леонов В. П. Реферирование научно-технической литературы. Учебное пособие для студентов библиотечных факультетов. Л., 1982. С. 3-5.
Работая с научной, технической, юридической и другой спе​циальной литературой на иностранном языке, переводчик должен не только быстро и безошибочно ориентироваться в содержании и переводить различные иностранные тексты, но и научиться в краткой и обобщенной форме излагать содержание этих материа​лов на русском языке, т.е. овладеть искусством реферирования - искусством обобщения материала.

Наше представление о реферировании значительно расшири​лось в последнее время. Количество информационных служб, которые в той или иной степени занимаются обработкой информации, постоянно увеличивается.

Реферированием занимаются не только библиотечные работ​ники, но и специалисты в различных областях знания. Рефераты составляются по различным материалам на родном и на ино​странном языках в соответствии с определенными инструкциями.
Инструкции по реферированию, как правило, предусматри​вают только основные, наиболее типичные случаи реферирова​ния; в тех же случаях, которые не подходят под сформулирован​ные стандарты, референт должен самостоятельно принимать ре​шение в зависимости от того, каким ему представляется расчле​нение текста первоисточника на смысловые части и какую ин​формацию следует обобщить. В этом случае далеко не послед​нюю роль играют его знания, уровень профессиональной подго​товки, умение работать с литературой.

Умело составленный реферат по одному или нескольким иностранным источникам является наиболее экономным средст​вом для ознакомления с их содержанием, дает возможность быть в курсе каких-то событий, владеть основами нужной информа​ции. Что же такое реферирование?

Реферирование - краткое изложение содержания текста.

Цель реферата не только в том, чтобы в наиболее краткой форме передать содержание подлинника, но и выделить то особо важное или новое, что содержится в реферируемом материале.

При необходимости переводчик должен дать общую оценку (положительную или критическую) изложенных положений в референтском комментарии.

Виды рефератов
1.По характеру изложения материала рефераты делятся на рефераты-конспекты и рефераты-резюме.

В реферате-конспекте приводятся в обобщенном виде суще​ственные положения подлинника.

Реферат-резюме - значительно короче. В нем требуется более высокая степень обобщения, чем в реферате-конспекте.
2. По оформлению и восприятию рефераты могут быть пись​менными и устными.
3. По охвату источников рефераты подразделяются на моно​графические, сводные, обзорные и выборочные. Монографиче​ский реферат составляется по одному источнику (материалу), сводный - по нескольким статьям, книгам или документам, об​зорный - по какой-то теме или по какому-то направлению, в виде кратких обозрений и выборочные рефераты делаются по отдель​ным главам, разделам или материалам. Например: «Новое в зако​нодательстве США», «Экологические проблемы в Европе» и т. д.
При составлении монографического реферата, охватывающего весь материал, тема (название) реферата обычно определяется са​мим материалом. Например: Реферат «Законодательство в США» по статье «Legislation in the USA».

В сводном реферате содержание охватываемых источников излагается более полно, систематизированно и обобщенно с тем, чтобы реферат мог заменить подлинник. Обзорный реферат слу​жит средством информации о наличии материалов по определен​ному вопросу. Например: Реферат «Подготовка юристов в США» по материалам американской печати.

Требования, предъявляемые к реферату
1. Реферат должен быть написан лаконичным литературным языком. Начинать реферат нужно непосредственно с изложения существа дела без вводных фраз, вроде: «Целью настоящей рабо​ты было...» или «Автор в данной статье рассматривает...». В ре​ферате не должно быть неясных формулировок или выражений, лишних слов. Следует избегать сложных придаточных предложе​ний. В устном реферате вводные фразы используются: «Автор рассматривает...», «Автор подчеркивает...», «В статье...» и т. д.
2. Все приводимые в реферате цифровые данные должны быть пересчитаны в метрические меры, за исключением особых случаев. Иногда в скобках могут быть приведены обозначения, данные в оригинале.
3. Если в реферате приводятся малоизвестные фамилии и на​звания на русском языке, целесообразно в скобках давать фами​лии и названия на языке оригинала.
4. В рефератах целесообразно давать сокращенные названия и обозначения терминов и слов, часто повторяющихся в данном ре​ферате. После упоминания часто повторяющегося слова в скобках указывается его заглавная буква (или буквы), которые затем по​вторяются уже без скобок. Формулы (математические) также в ос​новном следуют подлиннику. Если в подлиннике реферируемой статьи даются обозначения, не принятые в отечественной научной и технической литературе, необходимо заменить их принятыми.
5. Референт подписывает реферат, проставляет свои инициа​лы и дату составления реферата.
Если реферат выполняется для какой-то организации, необ​ходимо выяснить требования к реферату этой организации.

Структура реферата
Структура реферата зависит от характера реферируемого ма​териала и не может быть единой.

Для библиографического реферата структура может быть следующей:

1. Библиографическое описание (автор, название, место и год издания, количество страниц) (БО);
2. Главная мысль (идея) реферата (ГМ);
3. Изложение материала (существо содержания) реферируемой работы (ИМ или СС);
4. Референтский комментарий (примечания референта) (РК).
Для рефератов монографических и сводных по материалам военного и юридического характера можно использовать сле​дующую структуру реферата:

1. Библиографическое описание первоисточника и тема рефера​та (БО);
2. Главная мысль ГМ);
3. Изложение материала (ИМ);
4. Выводы (В);
5. Референтский комментарий (РК).
1. Библиографическое описание (БО): автор и название перво​источника даются на русском (на иностранном) языке, если в этом есть необходимость, место, год издания, количество страниц. В учебном сводном и обзорном рефератах БО может опускаться, а вместо него в конце реферата приводятся «Список использованной литературы». Тема реферата, особенно сводного или обзорного, как было сказано выше, может не совпадать с темой реферируемо​го материала и может формироваться из разных источников.
2. Главная мысль является ответом на заданную тему. Хотя в некоторых материалах автор нечетко формулирует главную мысль, референт обязан высказать ее и ясно сформулировать.
3. Изложение содержания материала является важнейшей ча​стью реферата. В изложении материала, основанном на обобще​нии, и заключается существо реферата.
В реферате - конспекте изложение материала сводится к обобщенному изложению всех основных положений подлинника, в том числе иногда и второстепенных.

Однако реферат никогда не должен подменяться переводом. К переводу следует обращаться лишь при использовании обоб​щений, содержащихся в подлиннике или при цитировании.
В реферате - резюме обобщаются основные положения под​линника, второстепенные же, не имеющие прямого отношения к теме, исключаются.

4. Выводы - ответы автора на поставленный в статье вопрос, — являются логическим развитием главной мысли. Следует помнить, что выводов может быть несколько и что они не обязательно должны находиться в конце материала. В зависимости от внутренней струк​туры статьи они могут быть и в середине и даже в начале статьи.
5. Референтский комментарий может включать в себя:
1) общие замечания юридического и идеологического порядка;
2) замечания по истории вопроса: связь с прошлыми и настоя​щими событиями и явлениями;
3) фактические уточнения и разъяснения, которые должны быть обязательно оговорены референтом;
4) справку об авторе и источнике;
5) указания на другие источники и материалы по данному во​просу.
Ясно, что комментарий не обязательно будет выделяться в отдельную рубрику: он может даваться и в ходе изложения мате​риала, те или иные пункты комментария могут опускаться.

Работа над рефератом
Перед тем, как приступить к реферированию, необходимо в первую очередь перевести материал. При реферировании следует тщательно просмотреть структуру подлинника, отметить повто​рения, перегруппировать материал и подготовить сгруппированные вместе однородные факты и положения для обобщения их в реферате.

Ниже приводится текст «Law Systems» (для реферирования и аннотирования) из 3-го и 4-го уроков пособия «Английский для юристов-переводчиков».

Law Systems
Each country in the world, even each state in the United States, has its own system of law. However, there are two main traditions of law in the world. One is based on English Common law, and has been adopted by many Commonwealth countries and most of the United States. The other tradition, sometimes known as Continental, or Roman law, has developed in most of continental Europe, Latin America and many countries in Asia and Africa which have been strongly influenced by Europe. Continental law has also influenced Japan and several socialist countries.

Common law, or case law systems, particularly that of England, differ from Continental law in having developed gradually throughout history, not as the result of government attempts to define or codify every legal relation. Cus​toms and court rulings have been as important as statutes (government legisla​tion). Judges do not merely apply the law, in some cases they make law, since their interpretations may become precedents for other courts to follow.
Before William of Normandy invaded England in 1066, law was admin​istered by a series of local courts and no law was common to the whole king​dom. The Norman Kings sent travelling judges around the country and gradually a «common law» developed, under the authority of three common courts in London. Judges dealt with both criminal cases and civil disputes between individuals. Although local and ancient customs played their part, uniform application of the law throughout the country was promoted by the gradual development of the doctrine of precedent.

Sometimes governments make new laws - statutes to modify or clarify the common law, or to make rules where none existed before. But even stat​utes often need to be interpreted by the courts in order to fit particular cases, and these interpretations become new precedents. In common law systems, the law is, thus, found not only in government statutes, but also in the histori​cal records of cases.

Another important feature of the common law tradition is equity. By the fourteenth century many people in England were dissatisfied with the inflexi​bility of the common law, and a practice developed of appealing directly to the king or to his chief legal administer, the lord chancellor. As the lord chancellor's court became more willing to modify existing common law in order to solve disputes, a new system of law developed alongside the com​mon law. The system recognised rights that were not enforced as common law but which were considered «equitable», or just, such as the right to force someone to fulfil a contract rather than simply pay damages for breaking it, or the rights of a beneficiary of a trust.

The courts of common law and of equity existed alongside each other for centuries. If an equitable principle would bring a different result from a common law ruling on the same case, then the general rule was that equity should prevail.

One problem resulting from the existence of two systems of justice was that a person often had to begin actions in different courts in order to get a satisfactory solution. For example, in a breach (breaking) of contract claim, a person had to seek specific performance (an order forcing the other party to do something) in court of equity, and damages (monetary compensation for his loss) in a common law court. In 1873, the two systems were unified, and nowadays a lawyer can pursue common law and equitable claims in the same court (to be continued).

Law Systems
Continental systems are sometimes known as codified legal systems. They have resulted from attempts by governments to produce a set of codes to govern every legal aspect of a citizen's life. Thus it was necessary for the legislators to speculate quite comprehensively about human behaviour rather than simply looking at previous cases. In codifying their legal systems, many countries have looked to the examples of Revolutionary and Napoleonic France, whose legislators wanted to break with previous case law, which had often produced corrupt and biased judgements, and to apply new egalitarian social theories to the law.

The nineteenth century Europe also saw the decline of several multi-ethnic empires and the rise of nationalism The lawmakers of new nations sometimes wanted to show that the legal rights of their citizens originated in the state, not in local customs, and thus it was the state that was to make law, not the courts. In order to separate the roles of the legislature and judiciary, it was necessary to make laws that were clear and comprehensive. The lawmakers were often in​fluenced by the model of the canon law of the Roman Catholic Church, but the most important models were the codes produced in the seventh century under the direction of the Roman Emperor Justinian. His aim had been to eliminate the confusion of centuries of inconsistent lawmaking by formulating a compre​hensive system that would entirely replace existing law. Versions of Roman law had long influenced many parts of Europe, including the case law traditions of Scotland, but had little impact on English law.

It is important not to exaggerate the differences between these two tradi​tions of law. For one thing, many case law systems, such as California's have areas of law that have been comprehensively codified. For another, many countries can be said to have belonged to the Roman tradition long before codifying their laws, and large uncodified, perhaps uncodifiable areas of the law still remain, French public law has never been codified, and the French courts have produced a great deal of case law in interpreting the codes that became out of date because of social change. The clear distinction between the legislature and judiciary has weakened in many countries, including Ger​many, France and Italy, where courts are able to challenge the constitutional legality of a law made by parliament (judicial review).

Тексты yp. 3 и 4 из учебного пособия «Английский язык для юри​стов-переводчиков». В. В. Алимов, В. В. Модин, Г. Ф. Тибейкин. М.: ЮКМГУ. 19'97.

После ознакомления с содержанием текста, следует разбить его на части и озаглавить каждую из них. (Если в статье есть за​головки, их можно сохранить или изменить.)

Продолжая анализировать материал текста, произведем необ​ходимые перегруппировки (можно соединить разделы однородные по содержанию, если они есть, объединить однородный материал), систематизировать материал, отделить второстепенный материал.
Исходя из содержания, определим заголовок всего реферата, который будет несколько отличаться от заголовка текста (новый заголовок в данном случае будет сопровождаться своего рода частью референтского комментария). Попробуем воспользоваться структурой реферата, приведенной выше. Библиографическое описание может быть опущено в учебном реферате.
	Реферат-конспект 

Правовые системы и их развитие
I
Каждая страна и даже каждый штат в США имеет свою собственную правовую систему. В мире существу​ют две основные традиции права: одна основана на общем праве Анг​лии, или прецедентном праве, которая была принята многими странами со​дружества и большинством штатов США, другая традиция основана на континентально-европейском, или римском праве, которая оказала влия​ние на развитие права в Европе, Азии, Африке и Латинской Америке. Кон​тинентальные системы известны так​же как кодифицированные правовые системы.

II
На протяжении всей истории развития человеческого общества раз​вивались и две традиции права: обще​го права Англии, или прецедентного права и континентальные системы (римского права), или кодифициро​ванные системы.

Многие системы прецедентного права имеют кодифицированные об​ласти права (Калифорнийская система прецедентного права). Отдельные страны принадлежали к римской тра​диции задолго до кодифицирования своих законов, но в этих странах все еще остаются некодифицированные или некодифицируемые области пра​ва. Французское публичное право ни​когда не было кодифицировано, а французские суды внесли большой вклад в прецедентное право, в толко​вание кодексов, которые устарели из-за социальных изменений в обществе. В Германии, Франции и Италии суды могут оспаривать конституци​онность закона, принятого парла​ментом (осуществляется судебный надзор).

III
Системы традиции общего пра​ва Англии, или прецедентного права отличаются от континентального европейского права в своем разви​тии. Системы английского права не являются результатом кодифициро​вания правовых отношений. Тради​ции и судебная практика сыграли большую роль в развитии преце​дентного права. Судьи не просто вы​полняли закон, они «толковали» закон, что становилось прецедентом для других подобных дел.

До завоевания Англии Вильгель​мом Нормандским в 1066 г. правосу​дие в Англии отправлялось местными судами, право не было общим для всего королевства. Нормандские коро​ли посылали разъездных судей для отправления правосудия, в стране по​степенно развивалось «общее право» под руководством 3-х общих судов в Лондоне. Все это способствовало фор​мированию доктрины прецедента.
Иногда правительства издают законы, которые нуждаются в толко​вании судами, чтобы эти законы отвечали конкретным судебным де​лам.

Еще одной важной особенно​стью традиции общего права является справедливость. К 14-му веку многие в Англии были недовольны негибко​стью общего права и обращались с апелляциями к королю или к предсе​дателю Верховного суда. Благодаря Верховному суду развилась новая си​стема, признававшая права, которые не обеспечивались общим правом, но которые считались «справедливыми» или законными по контрактам и дого​ворам. Появились суды справедливо​сти, которые существовали парал​лельно с судами общего права в тече​ние долгого времени.

Для получения удовлетвори​тельного результата нужно было об​ращаться сразу в два разных суда: общего права и справедливости, что было очень неудобно.

В 1873 г. две системы были объединены и в настоящее время адвокат может вести дело по общему праву и по справедливым претензи​ям в одном суде.

Континентальные системы яв​ляются результатом попыток прави​тельств выработать свод законов для управления каждой правовой сторо​ной жизни граждан.

Распадались империи, появля​лись новые страны. Законодатели но​вых государств хотели показать, что законные права их граждан лежат в основе государства, а не в местных традициях. Таким образом государст​во должно было издавать законы, а не суд. Чтобы отделить роль законода​тельной и судебной власти, необходи​мо было издавать законы, которые были бы четкими и понятными.
На законодателей оказывала влияние модель канонического права римской католической церкви, но самыми важными моделями были кодексы, составленные в 7-м веке под руководством римского импера​тора Юстиниана. Его целью было уст​ранение путаницы веков непоследова​тельного законодательства. Вариан​ты римского права долго оказывали влияние на многие части Европы.

IV
В мире существуют две тради​ции права: общего права Англии, или прецедентного права и континенталь​ного (римского) права, или кодифи​цированные системы права. В своем развитии они оказывали и продолжа​ют оказывать влияние друг на друга. Существование той или иной право​вой системы в стране объясняется ис​торическими, экономическими и по​литическими особенностями страны.
V
 В тексте изложены основные по​ложения по двум традиционным сис​темам права, показано, как развива​лось прецедентное право в Англии. Текст может представлять интерес для изучающих право, правовые сис​темы и прецедентное право. Текст приведен в 3-м и 4-м уроках учебного пособия «Английский язык для юристов-переводчиков». М.: ЮК МГУ,- 1997. С. 7, 11, авт. Алимов В. В., Мо дин В. В., Тибейкин Г. Ф


	Реферат-резюме 

Правовые системы и их развитие
I
Каждая страна и даже каждый штат в США имеет свою собственную правовую систему. В мире существу​ют две основные традиции права. Одна основана на общем праве Анг​лии, или прецедентом праве, а вторая традиция основана на континенталь​но-европейском, или римском праве.
II
Две традиции права развивались вместе с развитием человеческого об​щества.

Обе традиции оказывали и ока​зывают влияние друг на друга. Мно​гие системы общего права Англии (прецедентного права) имеют коди​фицированные области права (Кали​форнийская система прецедентного права).

В странах, которые принадлежат к римской традиции, имеются не​кодифицированные или не кодифи​цируемые области права.  Француз  ское публичное право не было коди​фицировано.

В Германии, Франции и Италии суды могут оспаривать конституци​онность закона, принятого парламен​том (осуществляется судебный над​зор).

III
Системы традиции общего права Англии, или прецедентного права отличаются от континентально-евро-пейского права в своем развитии.
Английское право не является результатом кодифицирования. Ос​новную роль в прецедентном праве Англии сыграли традиции и судебная практика. Судьи «толковали» законы и создавали прецеденты для подоб​ных дел.

В Англии правосудие отправля​лось местными судами. После заво​евания Англии Вильгельмом Нор​мандским в 1066 г. в стране была вве​дена практика разъездных судей. В стране развивалось «общее право» под руководством 3-х судов Лондона, формировалась доктрина прецедента. К 14-му веку многие в Англии были недовольны негибкостью судов обще​го права, которые не могли решать вопросы справедливости. В Англии стали появляться суды справедливо​сти,   которые   существовали   парал лельно с судами общего права. Для решения вопроса приходилось обра​щаться в два суда: общего права и справедливости.

В 1873 г. две системы были объ​единены. В настоящее время один адвокат может вести дело по общему праву и по справедливым претензиям в одном суде.

Континентальные системы яв​ляются результатом попыток прави​тельств выработать свод законов для управления правовой стороной жизни граждан.

Распадались империи, появля​лись новые государства. Законодате​ли хотели показать, что законные пра​ва граждан лежат в основе государст​ва, а не в местных традициях. Чтобы отделить роль законодательной и су​дебной власти, необходимо было из​давать законы, которые были бы чет​кими и понятными.

На законодателей оказывало влияние каноническое право римской католической церкви, но самыми важ​ными были кодексы, составленные под руководством римского импера​тора Юстиниана, который пытался устранить путаницу веков непоследо​вательного законодательства. Долгое время страны Европы находились под влиянием римского права.

IV
В мире существуют две тради​ции права: общего права Англии, или прецедентного права и континенталь​ного (римского) права, или кодифи​цированные системы права. Системы оказывали и продолжают оказывать влияние друг на друга. Существова​ние той или иной системы в стране объясняется историческими, эконо​мическими и политическими факто​рами.

V
В тексте изложены основные по​ложения по двум традиционным сис​темам права.

Текст может представлять инте​рес для изучающих право, правовые системы и прецедентное право. Текст приведен в 3-м и 4-м уроках учебного пособия «Английский язык для юристов-переводчиков»  М.:   ЮК  МГУ; 1997. С.7, 11, авт. Алимов В. В., Модин В. В., Тибейкин Г. Ф



При составлении рефератов-конспектов и рефератов-резюме для информативных и учебных целей пункты I (тема), II (главная мысль), IV (выводы) и V (референтский комментарий) выполня​ются в соответствии с требованиями руководителя или заказчика.
Реферирование юридических документов
Структура рефератов юридических документов (протоколов, постановлений, приказов, различных приложений к документам и т. д.) может существенно отличаться от рефератов статей.
Реферат юридического документа должен начинаться с «шапки» документа (включает название и (все) цифровые дан​ные). После этого излагается содержание документа в обобщен​ной форме, особое внимание должно уделяться материалу доку​мента, который представляет особый интерес, чтобы не упустить некоторых маловажных, на первый взгляд, сведений, которые прямо или косвенно могут содержать важную информацию.
Перед составлением реферата переводчик должен перевести и хорошо изучить весь документ.

Рефераты, составляемые для различных организаций, оформ​ляются в соответствии с требованиями этих организаций, авторе​фераты диссертаций оформляются в соответствии с требования​ми, предъявляемыми к авторефератам по данной специальности.
2. Аннотирование иностранной специальной литературы
Аннотацией называется предельно сжатая характеристика материала, имеющая чисто информационное назначение. В отличие от реферата, аннотация не может заменить собой самого ма​териала. Она должна дать читателю лишь общее представление об основном содержании книги или статьи. Искусство аннотиро​вания заключается в умении правильно определить, что именно является главным, важнейшим.

Аннотация может иметь следующую структуру:

1) библиографическое описание (автор, название книги, работы или статьи, место и год издания);
2) общие сведения (сжатая характеристика) материала;
3) дополнительные сведения (о работе и ее авторе).
При аннотировании иностранного материала выходные дан​ные обычно даются на языке подлинника. В теоретическом плане существует несколько классификаций аннотаций, в основу кото​рых положены различные признаки.

Виды аннотаций
Аннотации бывают двух типов: описательные и реферативные.
Описательная аннотация приводит лишь описание материала, не раскрывая его содержания. Обычно описательная аннотация состоит из назывных предложений, которые могут явиться обоб​щенным изложением плана аннотируемой статьи или книги для информации потенциального читателя. Описательная аннотация приводится в начале книги и начинается с выходных данных. На​пример:

ВАСИЛЬЕВА Н. В. И ДР. КРАТКИЙ СЛОВАРЬ ЛИНГВИСТИЧЕСКИХ ТЕРМИНОВ. М.:
Русский язык, 1995. 175 с.
В словаре представлены около 1500 терминов традиционного и современного языкознания, включая термины лингвистических дисциплин, не охваченных ранее выходившими словарями лин​гвистических терминов (контрастивная лингвистика, психолингви​стика и др.): Словарь предназначается в первую очередь учащимся филологического профиля - студентам, аспирантам, в том числе иностранцам, изучающим русский язык. Словарь может быть реко​мендован преподавателям вузов, учителям-словесникам, а также всем, кто интересуется вопросами языкознания и русского языка.
Вот еще один пример описательной аннотации, более сжатой:
Блох М. Я. и др. Практикум по грамматике английского языка. Учеб. пособие для студентов пед ин-тов по спец. № 2103, Иностр. яз. / М. Я. Блох, А. Я. Лебедева. В. С. Денисова. М.: Просвещение, 1985. 175 с. 
Данное пособие представляет собой систематизированный сбор​ник упражнений по грамматике английского языка.
Пособие состоит из двух основных частей: морфологии и син​таксиса.

Основное внимание в пособии уделяется грамматическим фор​мам и конструкциям.

К сожалению, есть книги с неправильно оформленными ан​нотациями или совсем без аннотаций.

В реферативной аннотации указывается, что именно содер​жится в аннотируемом материале, т.е. материал излагается в связной, хотя и предельно сжатой и обобщенной форме. Рефера​тивная аннотация обычно помещается на суперобложке издания и имеет своей целью привлечь читателя, но может составляться и для информативных целей по статьям и изданиям.
Как правило, информативная аннотация, как и описательная, начинается с выходных данных (автор, заглавие или название, номер тома или издания, место издания, количество страниц, ил​люстраций, а затем дается в сжатой и обобщенной форме инфор​мация по данному материалу.

В аннотациях на английском языке, особенно на супероб​ложках, порядок оформления практически совпадает с аннота​циями на русском языке: название, автор, выходные данные, сжа​тая характеристика материала. Например:

Battleships of the US Navy in World War II
by Stefan Terzibaschitsch
192 pages 148 photographs 115 drawings
This handsome large format volume details the development of the greatest fighting ships of all time - the American battleships of World War II.

Lavishly illustrated with photographs, deck plans and silhouette drawings, the book covers all the classes of battleships involved in World War II. Because many older ships were kept in service, it is al​most a history of the U. S. Battleship while it also includes mention of later Korean War Service. The text includes details of construction, ar​mament, radar and wartime camouflage.

Additionally there is a chapter on Japanese battleships, the design of which greatly influenced American thinking.

The author, Stefan Terzibaschitsch, is an experienced naval writer and has drawn on several private collections of photographs, as well as receiving help from the U. S. Department of the Mavy. Originally pub​lished in Germany, this is a revised English language edition.
Следует заметить, что обзорные рефераты, охватывающие обширный материал, обычно состоят из описательных и рефера​тивных аннотаций отдельных статей или книг, которые распола​гаются в определенной последовательности для обеспечения внутренней и внешней связи между ними.

Контрольные вопросы для проверки усвоения  материала
1. Что такое реферирование?
2. Виды рефератов по характеру изложения материала.
3. Виды рефератов по охвату источников.
4. Требования, предъявляемые к реферату. Чем отличается письмен​ный реферат от устного?
5. Структура реферата.
6. Процесс реферирования.
7. Составьте реферат-конспект и реферат-резюме по интересующему Вас материалу.
8. Особенности реферирования юридических документов.
9. Какие требования предъявляются к рефератам, составляемым для различных организаций?
10.Что такое аннотация и в чем заключается искусство аннотирова​ния?
10. Содержание аннотаций.
11. Виды аннотаций.
12. Составьте описательную и реферативную аннотацию по выбранной Вами теме.
13. Составьте обзорный реферат с описательными и реферативными аннотациями.
